上海立信会计金融学院“教工小家”建设申请表
所属二级工会（盖章）：                        小屋位置：                  
计划建成时间：                               小屋面积：               
联系人：                                     联系电话：               
	设置要求
	具体项目内容
	统一配置
	小家自配

	必备
条件
	硬件设施
	具有相对独立空间，且面积达到20平方以上
	-------
	√

	
	
	“教工小家”铭牌悬挂门上或门旁
	√
	-------

	
	
	空调
	
	√

	
	
	咖啡机（租赁）
	√
	-------

	
	
	微波炉
	√
	-------

	
	
	多套桌椅
	√
	    套

	
	
	至少一组储物橱柜
	√
	    组

	
	
	杂志架
	√
	-------

	
	
	杂志、书籍资料
	-------
	√

	
	软件项目
	制定清洁管理制度
	-------
	√

	
	
	制定安全管理制度
	-------
	√

	
	
	专人管理
	-------
	√

	
	
	保持清洁
	-------
	√

	自选
条件
	硬件设施
	电视机
	-------
	

	
	
	音响设备
	-------
	

	
	
	电冰箱
	-------
	

	
	
	软座沙发
	-------
	

	
	
	运动器材：           
	-------
	

	
	
	健身保健设备：           
	-------
	

	
	
	具有个性化的环境美化措施
	-------
	


                                               填表时间：     年    月    日

填表说明：

1、申请“教工小家”建设的单位选择相应的硬件设施和软件项目。其中必备条件是必须要设置的，缺一不可。
2、“统一配置”是由校工会统一负责购置，“小家自配”是由各二级工会自行购买配置，经费采用行政经费支持，工会经费补充的原则。其中，校工会配置款式统一的一套桌椅和储物柜，二级工会根据需求申请除此之外的桌椅和储物柜数量（款式与统一配置的一致）。
